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APRESENTAGAO

O PID é um instrumento institucional de planejamento, registro e acompanhamento semestral
das atividades desenvolvidas por cada docente na Unidade Académica em que esta lotado. Nele,
constam as atividades docentes de ensino, pesquisa, extensdo e gestdo universitaria, as horas
dedicadas a cada acdo, além de observagoes e informagdes adicionais.

Na UFOB, o PID é estabelecido pelo Regimento Geral da Universidade’, em seu Art. 72, §5°

No cumprimento de seu respectivo regime de trabalho, o docente
apresentara, semestralmente, o Plano Individual Docente, compreendendo o
conjunto de atividades a serem desenvolvidas no periodo.

Além disso, a Resolugdo CONSUNI/UFOB n° 026/20252, que regulamenta os critérios para
distribui¢cdo de encargos dos docentes do Magistério Superior na Universidade, afirma em seu Art.
13:

O docente apresentara, semestralmente, o Plano Individual Docente - PID,
compreendendo o conjunto de atividades a serem desenvolvidas no periodo.

Cabe destacar ainda que, de acordo com os instrumentos normativos acima citados e o
Regimento Interno do CCET?, compete a chefia imediata do servidor (neste caso, o Diretor) a analise
e homologagao do PID semestralmente.

INSTRUGOES PARA O PREENCHIMENTO

O preenchimento do PID ocorrera semestralmente, e devera ser feito pelo docente no
periodo que compreende o momento em que a Coordenadoria de Ensino efetua a
criagdo/homologacao das turmas atribuidas ao docente (definido pela Agenda Académica) e as duas
primeiras semanas apos o inicio das aulas do semestre letivo.

Ao término do semestre, a Diregao reabrira o periodo para eventuais ajustes do docente em
seu Plano e posterior homologagdo. O acesso ao PID para preenchimento e ajustes é feito pelo

! https://tinyurl.com/63hpn4yk
2 https://tinyurl.com/28m4vrp4
3 https://tinyurl.com/246nzc5v
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docente na pagina inicial do SIGAA. Apds efetuar o login, acessar a aba: Ensino > Plano Individual
Docente (PID) > Meus PIDs.

Todos os dados cadastrados no perfil do docente no SIG (encargos em componentes
curriculares da graduacdo e pos-graduacdo, atividades de pesquisa, de extensdo e administrativas e
de gestdo, orientacdes de estudantes etc.) sdo importados automaticamente para o PID. E necessario
que o docente ajuste as cargas horarias conforme estabelecido pela Resoluggo CONSUNI/UFOB n°
026/2025 (Arts. 5° a 8°), consoante com o seu regime de trabalho e, quando for o caso, a ocupagao
de cargos comissionados (Arts. 9° e 10°).

Caso o PID seja enviado para a Diregdo com a carga horéaria informada em desacordo com a
Resolugado CONSUNI/UFOB n° 026/2025 e com o regime de trabalho do docente (seja abaixo ou acima
da carga horaria de seu regime), sera devolvido ao docente para corregdes e ajustes.

PASSO A PASSO

Passo 1: na tela inicial do SIGAA, acesse: Ensino > Plano Individual Docente (PID) > Meus PIDs (Figura

1).

UFOB - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

LUCAS GUIMARAES BARROS Alterar vinculo Semestre atual: 2025.2 (@ Mad
COORDENADORIA DE ENSINO - CCET (11.01.19.03.01)

=2 Men
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==
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g
Ofenthcdes Cursos Técnicos 3
Ofenthcdes Pés-Graduacao
f4 Eddaibs ,
P 3
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n Total e
Avaihcdo Institucional 4 ® Horario Alunos** Chj
ICHD
Plano Individual do Docente (PID) Meus PIDs
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Relatério Sintético por Departamento
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca 7
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6M1234
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Férum Docente Turmas | Grade de Horarios | Ver turmas ante|
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Figura 1
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Passo 2: No semestre de referéncia, clique em “Cadastrar Novo PID” (Figura 2)

PoRrtAL DO DOCENTE > PLANOS INDIVIDUAIS DO DOCENTE

Caro(a) Professor(a),

De acordo com a resolugdo 250/2009 do CONSEPE, através do seu artigo sexto, cabera a Chefia do Departamento ou a Direcdo da Unidade Académica Especla\lzada
submeter semestralmente ao respective plenario a distribuicde da carga horaria semanal de ensino de cada docente em suas respectivas atividades, que sera
implantada no Sistema de Registro das Atividades Académicas.

Para homologac3o destes dados pela chefia, faz-se necessdrio o preenchimento, por partes de cada um dos docentes, de seu Plano Individual Docente. Neste plano
devera constar um resumo de todas as atividades desempenhadas durante o periodo letivo de referéncia, de acorde com o formulério disponivel.

Caso deseje iniciar o preenchimento de um novo PID - Plano Individual do Docente - para o periodo de referéncia atual, clique aqui.

'z Cadastrar Novo PID . : Alterar PID -, : Visualizar PID

LiSTA DE PLANOS INDIVIDUAIS DO DOCENTE
Periodo Total CH Ensino Total CH Qutras Atividades Situacdo D

2025.2 oh Oh NAO CADASTRADO

Figura 2

Passo 3: Na tela seguinte, faca os ajustes necessarios nas atividades de Ensino: orientagdes de
atividades e atendimento aos alunos (Figura 3).

PorTtaL Do DocenTE > PLano INDIVIDUAL DO DOCENTE > FORMULARIO

Caro(A) PROFESSOR(A),

Este formuldrio contém os campos necessarios para o preenchimento do seu Plano Individual Docente, sendo que algumas das informacdes foram populadas
previamente a partir dos dados existentes no sistema académico. Sera solicitado que algumas cargas hordrias sejam informadas, bem como atividades especificas a
serem desenvolvidas no periodo de referéncia deste plano.

E possivel salvar os dados informados para posterior término do preenchimento, mas para que seja vélido o PID deve ser submetido & chefia de sua unidade,
para que seja realizada a homelogacdo. Apos a submissdo & chefia o plano ainda podera ser alterado, mas voltard a ser necessaria sua homologagdo.

PLANO INDIVIDUAL DOCENTE

PERIODO DE REFERENCIA: 2025.2
DOCENTE: LUCAS GUIMARAES BARROS
MATRICULA:
LOTAGAQ: CENTRO DAS CIENCIAS EXATAS E DAS TECNOLOGIAS

1- ENSINO

ENSINO PRESENCIAL E A DISTANCIA

AnoiPeriode Codigo Turma Nivel CH do Componente  CH do Docente™ CH Semanal Dedicada™
2025 2 CET0222 | PESQUISA EM ENSINO DE CIENCIAS E FISICA - T01 GRADUA[}KO 50h 50h 3.33h
2025 2 CET5068 ASTRONOMIAGERALI - TO1 GRADUA[}KO 50h 50h 3.33h

TOTAL DE CARGA HORARIA DE ENSINO PRESENCIAL: 6,7h

* Carga horaria semanal e diluida duranie tedo o semestre
** 0 valor desse campo ¢ dividido em meses em relagdo a duragdo da turma, exemplificando: caso uma turma seja ministrada de fevereiro a julho de um dade anc-letive (contabilizando & meses), 5/6 da Carga
Horaria atribuida ao docente da furma sera vinculada ao PID do primeiro semestre {Janeiro a Junho) e 1/6 para o segundo semestre (Julho a Dezembro)

ORIENTAGGES DE ATIVIDADES E ATENDIMENTOS AOS ALUNOS

Caro(a) professor(a), informe as cargas horarias i a e orientacBes de atividades de discentes sob sua erientacdo, de acordo com as categorias a seguir:

ATENDIMENTO AOS ALUNOS: Minimo 2h, Maximo 4h. | 4.0 h

Digite a carga horaria semanal dedicada a atender alunos fora do horarie de aula

ORIENTAGAO AOS ALUNOS DE GRADUAGAO: 10 orientagéo(6es) cadastradas. | 9.0 h
Digite a carga horaria semanal dedicada a orientacdes académicas aos alunos de graduacio

ORIENTAGAO AOS ALUNOS DE POS-GRADUAGAO: 0 orientagio{des) cadastradas. | 0 h
Digite a carga horaria semanal dedicada a orientagbes académicas aos alunos de pas-graduacio

TOTAL DE CARGA HORARIA DE ENSINO: 19,7h

Figura 3
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Passo 4: Repita 0 mesmo procedimento para o quadro seguinte, informando o percentual de carga
horaria dedicada em cada atividade: ensino, pesquisa, extensdo e administragdo (Figura 4).

Il - QUTRAS ATIVIDADES DE ENSINO, PESQUISA, EXTENSAO E ADMINISTRAGAO

40 (CH do regime de trabalho) - 24,7 (CH dedicada ao ensino) = 15,3h

Distribua percentualmente as 15,3 heras restantes nas demais atividades abaixo.

. Percentual de CH Semanal

GRS ik Dedicagio Dedicada
0 projetos de ensino

OUTRAS ATIVIDADES DE ENSINO ativol(s). 0 % oh

PESQUISA E PRODUCAQ ACADEMICA 0 projetos ativo(s). 0 % 0h

EXTENSAC E OUTRAS ATIVIDADES 1 agoes ativa(s). 20 % 31h

FUNCGES ADMINISTRATIVAS COORDENADOR 80 % 12.2h

Figura 4

Passo 5: Logo abaixo, marque as atividades mencionadas no Passo 4 (Figura 5). Ao clicar nas setas
azuis do lado direito, € possivel acrescentar mais detalhes as atividades que vocé selecionar.

E: i abaixo i as outras ativi que
W:Adicmnarohsewﬂgﬁn & : Remover observagio
Outras atividades de Ensino
Para selecionar atividades dessa secdo vocé precisa informar um percentual em Atividades de Ensino.
Pesquisa e produgdo técnica cientifica
Para selecionar atividades dessa seco vocé precisa informar um percentual em Atividades de Pesquisa.
Extensdo ou outras atividades técnicas =
0 Alividade a ser desenvolvida de atendimento a pacientes em Hospitais ou Ambulatérios Universitarios, preferencialmente com a presenca de alunos, devidamente cadastrada na PROEX, n
como Prestagéo de Servicos de Extensao, aprovada em instancias cor na UFOB.
0 Atividades a serem desenvolvidas em cursos e eventos de extensdo, devidamente comprovadas por instincia responsdvel pela emissao dos cerlificados, aprovadas em instancias 2
compeienies na UFOB e cadastradas na PROEX.
0 Atividades de assessofia, minicurso em congresso, consultoria, pericia ou sindicancia, (manutenco de obra artistica) a serem desenvolvidas, devidamente comprovadas per instancia 3
responsavel pela contratacio do servico, aprovadas em instancias cor na UFOB e na PROEX_
Coordenacdo de Cursos e Eventos de Extensdo
L] L
:
[[] Coordenaggo e parficipagio como colaborader em programas e projetos de extensao 3
O Direcdo e montagem de espetaculos musicais, teatrais, danca e exposicbes a serem apresentadas ao piblico. n
(] Orientagdo de alunos de Extens3o B
Qulras atividades de natureza similar
| *
:
O Participacéo em atividades de atualizagio para docéncia no ensino superior : 3
O Preparacdo de producdo artistica em midia: documentdrios efou material didatico, programa de televis3o, radio, video ou video-conferéncia, gravacdo e edicdo de CD, DVD ou outras 3
midias.
O Preparacdo de relatorio, parcial ou final, de afividades (internacionais, nacionais, regionais ou locais) de extens3o, aprovado nas instincias competentes na UFOB m
[ ] Previsdo de participaco em concertos, recitais e apresentacbes diversas como instrumentista, orquestrador, arranjador, compositor, regente ou solista. o
Administragdo
[[] Assessoria, diregdo de museus e divisdo de atividades desportivas ou coordenaggo de Unidade ou Programa n
[[] Assessoria, diregdo ou coordenagdo de Unidade »
Cargos de Direcéo e Fungdes Gratificadas
] *
4
[[] Chefia ou coordenacéo de setores académicos de apoio: laboratérios, niicleos de estudos, bibliotecas, oficinas ou 6rgdos similares, designada por Portaria n
(] Membro de conselhos e colegiados, exceto membro nato, e de comissdes permanentes ou temporarias m
(] Outras atividades de natureza similar m
e

Figura 5
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Passo 6 (opcional): Caso haja outras atividades ou observagdes a registrar em seu plano, especifique
nos campos abaixo (Figura 6).

IlI- OUTRAS ATIVIDADES

Neste item podem ser informadas outras atividades desenvolvidas em cursos de graduacéo, de pos-graduacio laio e stricto sensu efou outros projetos institucionais, com remuneracio
especifica, mediante autorizacio prévia do CONSEPE.

DESCRIGAD DA ATIVIDADE

(800 caracteres/0 digitados )
[ atesto que esta atividade foi autorizada previamente pelo CONSEPE, como informado na resolugdo que rege este plano.

Adicionar Atividade

OBSERVAGOES GERAIS

{9000 caracteres/ digitados )

Figura 6

Passo 7: Verifique o0 quadro de resumo, se esta de acordo com seu regime de trabalho (Figura 7).

QUADRO RESUMO

| - Carga horaria total de ensino: 247h
Carga horaria de ensino: 6,7h
Carga horaria de crientagdes de atividades: Oh
Carga horaria de crientagdes e acompanhamentos: 18h

Il - Total de pesquisa, extensdo, e outras atividades: 15,3h
Qutras atividades de ensino: Oh
Pesquisa e produgio académica: Oh
Extensio e outras atividades: 3,1h
Fungdes administrativas: 12,2h

jvi ; 0p

I Carga horaria total informada: 40h I
Figura 7

Passo 8: Cliqgue em “gravar” e em seguida “submeter para homologagao”.

Coordenadoria de Ensino | Centro das Ciéncias Exatas e das Tecnologias | censino.ccet@ufob.edu.br
Site: https:/sig.ufob.edu.br/sigaa/public/departamento/portal.jsf?id=91

Pagina 6/8


mailto:censino.ccet@ufob.edu.br
https://sig.ufob.edu.br/sigaa/public/departamento/portal.jsf?id=91

UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA
. )i Centro das Ciéncias Exatas e das Tecnologias
RNOmE  Coordenadoria de Ensino

DUVIDAS FREQUENTES

Pergunta 1: A homologacao do PID é automatica?

Ndo. E necessario que o docente faga o preenchimento semestral do documento e envie para a chefia.
Caso ndo envie o PID dentro do prazo, o docente sera notificado pela Dire¢cdo do Centro para envio
do Plano (inciso Xll do Art. 60 do Regimento Geral da UFOB, Xl do Art. 15 do Regimento Interno do
CCET).

Pergunta 2: Caso eu envie o PID com carga horaria cadastrada inferior ou superior a do meu regime
de trabalho, ele sera homologado?

Nao. Se for informada uma carga horaria inferior a do regime de trabalho, o sistema apresentara a
mensagem abaixo do campo da carga horaria total, avisando do valor pendente que precisa ser
definido.

Carga horaria total informada: 29.3h
Carga horaria pendente de defini¢io: 10,7h

Caso o docente envie o PID para homologagao com carga horaria superior ou inferior a do seu regime
de trabalho, o Plano sera enviado de volta para corre¢do pelo docente no prazo de 5 (cinco) dias
corridos.

Pergunta 3: Tenho atividades de pesquisa, extensao e/ou orientacao cadastradas no sistema, mas
que nao estao aparecendo automaticamente no registro do PID. O que faco?

Contate a Coordenadoria de Ensino do CCET, detalhando quais as atividades e com “prints” da tela.
Tais pendéncias serdo direcionadas para o setor responsavel da PROTIC solucionar.

Pergunta 4: Estou afastado(a) para qualificagao (doutorado, pés-doutorado). Tenho que preencher
o PID?

Nao. Uma vez que o docente esta afastado para qualificagdo, o registro das atividades no periodo é
feito em relatorio proprio preenchido pelo docente e encaminhado a Chefia imediata.
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Pergunta 5: Durante o semestre houve mudangas em relagao a meus encargos em componentes
curriculares e em atividades envolvendo pesquisa, extensao e/ou gestao. Como fago para informar
no PID?

Antes do término de cada semestre, a Diregdo do CCET reabrira o prazo para ajustes no PID vigente,
em que cada docente tera a oportunidade, e em caso necessario, de corrigir informagoes que foram
informadas em seu Plano no inicio do semestre.

Pergunta 6: Sou professor(a) de Estagio de licenciatura, porém o meu encargo no componente no
sistema nao esta ajustado durante o preenchimento do PID. O que devo fazer?

O ajuste de carga horéria atribuida ao docente de estagio supervisionado de curso de licenciatura é
feito apos o periodo regular de matricula, em que € calculado o percentual a ser atribuido ao docente
de acordo com o total de estudantes matriculados na turma (inciso I, §4° do Art. 4° da Resolugao
CONSUNI/UFOB n° 026/2025). Dessa forma, é necessario que o(a) docente confira o PID no final do
semestre para eventuais ajustes e corregoes.

Pergunta 7: Oriento estudante de TCC, porém a atividade nao aparece registrada para mim no
sistema quando preencho o PID. O que fago?

Entre em contato com a coordenacao do curso em que o estudante esta matriculado para verificar o
seu cadastro como orientador(a). Na pagina da Coordenadoria de Ensino, estdo disponiveis os e-
mails das coordenagdes de cursos lotados no CCET.

Pergunta 8: Tenho que ajustar o PID em todo final do semestre?

Nao. O ajuste do PID no final do semestre sé é necessario caso haja mudangas em suas atividades
desenvolvidas durante o semestre. Por exemplo: alteragcdes de encargos em turmas decorrentes de
realocagcdo docente, cadastro de novos projetos, cadastro de novas orientacgdes, entre outras.

Para outras duvidas, escreva para: censino.ccet@ufob.edu.br

ENSINO-CCET
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