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PLANO INDIVIDUAL DO DOCENTE – PID 

MANUAL DE PREENCHIMENTO 
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APRESENTAÇÃO  

 

O PID é um instrumento institucional de planejamento, registro e acompanhamento semestral 

das atividades desenvolvidas por cada docente na Unidade Acadêmica em que está lotado. Nele, 

constam as atividades docentes de ensino, pesquisa, extensão e gestão universitária, as horas 

dedicadas a cada ação, além de observações e informações adicionais. 

Na UFOB, o PID é estabelecido pelo Regimento Geral da Universidade1, em seu Art. 72, §5º:  

No cumprimento de seu respectivo regime de trabalho, o docente 

apresentará, semestralmente, o Plano Individual Docente, compreendendo o 

conjunto de atividades a serem desenvolvidas no período. 

 

Além disso, a Resolução CONSUNI/UFOB nº 026/20252, que regulamenta os critérios para 

distribuição de encargos dos docentes do Magistério Superior na Universidade, afirma em seu Art. 

13:  

O docente apresentará, semestralmente, o Plano Individual Docente - PID, 

compreendendo o conjunto de atividades a serem desenvolvidas no período.  

Cabe destacar ainda que, de acordo com os instrumentos normativos acima citados e o 

Regimento Interno do CCET3, compete à chefia imediata do servidor (neste caso, o Diretor) a análise 

e homologação do PID semestralmente. 

INSTRUÇÕES PARA O PREENCHIMENTO 

O preenchimento do PID ocorrerá semestralmente, e deverá ser feito pelo docente no 

período que compreende o momento em que a Coordenadoria de Ensino efetua a 

criação/homologação das turmas atribuídas ao docente (definido pela Agenda Acadêmica) e as duas 

primeiras semanas após o início das aulas do semestre letivo. 

Ao término do semestre, a Direção reabrirá o período para eventuais ajustes do docente em 

seu Plano e posterior homologação. O acesso ao PID para preenchimento e ajustes é feito pelo 

 
1 https://tinyurl.com/63hpn4yk  
2 https://tinyurl.com/28m4vrp4  
3 https://tinyurl.com/246nzc5v  
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docente na página inicial do SIGAA. Após efetuar o login, acessar a aba: Ensino > Plano Individual 

Docente (PID) > Meus PIDs. 

Todos os dados cadastrados no perfil do docente no SIG (encargos em componentes 

curriculares da graduação e pós-graduação, atividades de pesquisa, de extensão e administrativas e 

de gestão, orientações de estudantes etc.) são importados automaticamente para o PID. É necessário 

que o docente ajuste as cargas horárias conforme estabelecido pela Resolução CONSUNI/UFOB nº 

026/2025 (Arts. 5º a 8º), consoante com o seu regime de trabalho e, quando for o caso, a ocupação 

de cargos comissionados (Arts. 9º e 10º). 

Caso o PID seja enviado para a Direção com a carga horária informada em desacordo com a 

Resolução CONSUNI/UFOB nº 026/2025 e com o regime de trabalho do docente (seja abaixo ou acima 

da carga horária de seu regime), será devolvido ao docente para correções e ajustes. 

 

PASSO A PASSO 

Passo 1: na tela inicial do SIGAA, acesse: Ensino > Plano Individual Docente (PID) > Meus PIDs (Figura 

1). 

 
Figura 1 
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Passo 2: No semestre de referência, clique em “Cadastrar Novo PID” (Figura 2) 

 
Figura 2 

 

Passo 3: Na tela seguinte, faça os ajustes necessários nas atividades de Ensino: orientações de 

atividades e atendimento aos alunos (Figura 3). 

 

 
Figura 3 
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Passo 4: Repita o mesmo procedimento para o quadro seguinte, informando o percentual de carga 

horária dedicada em cada atividade: ensino, pesquisa, extensão e administração (Figura 4). 

 
Figura 4 

 

Passo 5: Logo abaixo, marque as atividades mencionadas no Passo 4 (Figura 5). Ao clicar nas setas 

azuis do lado direito, é possível acrescentar mais detalhes às atividades que você selecionar. 

 
Figura 5 
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Passo 6 (opcional): Caso haja outras atividades ou observações a registrar em seu plano, especifique 

nos campos abaixo (Figura 6). 

 
Figura 6 

 

Passo 7: Verifique o quadro de resumo, se está de acordo com seu regime de trabalho (Figura 7). 

 
Figura 7 

 

Passo 8: Clique em “gravar” e em seguida “submeter para homologação”. 
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DÚVIDAS FREQUENTES 

 

Pergunta 1: A homologação do PID é automática? 

 

Não. É necessário que o docente faça o preenchimento semestral do documento e envie para a chefia. 

Caso não envie o PID dentro do prazo, o docente será notificado pela Direção do Centro para envio 

do Plano (inciso XII do Art. 60 do Regimento Geral da UFOB, XII do Art. 15 do Regimento Interno do 

CCET). 

 

Pergunta 2: Caso eu envie o PID com carga horária cadastrada inferior ou superior à do meu regime 

de trabalho, ele será homologado? 

 

Não. Se for informada uma carga horária inferior à do regime de trabalho, o sistema apresentará a 

mensagem abaixo do campo da carga horária total, avisando do valor pendente que precisa ser 

definido. 

 

 
 

Caso o docente envie o PID para homologação com carga horária superior ou inferior à do seu regime 

de trabalho, o Plano será enviado de volta para correção pelo docente no prazo de 5 (cinco) dias 

corridos. 

 

Pergunta 3: Tenho atividades de pesquisa, extensão e/ou orientação cadastradas no sistema, mas 

que não estão aparecendo automaticamente no registro do PID. O que faço? 

 

Contate a Coordenadoria de Ensino do CCET, detalhando quais as atividades e com “prints” da tela. 

Tais pendências serão direcionadas para o setor responsável da PROTIC solucionar. 

 

Pergunta 4: Estou afastado(a) para qualificação (doutorado, pós-doutorado). Tenho que preencher 

o PID? 

 

Não. Uma vez que o docente está afastado para qualificação, o registro das atividades no período é 

feito em relatório próprio preenchido pelo docente e encaminhado à Chefia imediata. 
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Pergunta 5: Durante o semestre houve mudanças em relação a meus encargos em componentes 

curriculares e em atividades envolvendo pesquisa, extensão e/ou gestão. Como faço para informar 

no PID? 

 

Antes do término de cada semestre, a Direção do CCET reabrirá o prazo para ajustes no PID vigente, 

em que cada docente terá a oportunidade, e em caso necessário, de corrigir informações que foram 

informadas em seu Plano no início do semestre. 

 

Pergunta 6: Sou professor(a) de Estágio de licenciatura, porém o meu encargo no componente no 

sistema não está ajustado durante o preenchimento do PID. O que devo fazer? 

 

O ajuste de carga horária atribuída ao docente de estágio supervisionado de curso de licenciatura é 

feito após o período regular de matrícula, em que é calculado o percentual a ser atribuído ao docente 

de acordo com o total de estudantes matriculados na turma (inciso I, §4º do Art. 4º da Resolução 

CONSUNI/UFOB nº 026/2025). Dessa forma, é necessário que o(a) docente confira o PID no final do 

semestre para eventuais ajustes e correções. 

 

Pergunta 7: Oriento estudante de TCC, porém a atividade não aparece registrada para mim no 

sistema quando preencho o PID. O que faço? 

 

Entre em contato com a coordenação do curso em que o estudante está matriculado para verificar o 

seu cadastro como orientador(a). Na página da Coordenadoria de Ensino, estão disponíveis os e-

mails das coordenações de cursos lotados no CCET. 

 

Pergunta 8: Tenho que ajustar o PID em todo final do semestre? 

 

Não. O ajuste do PID no final do semestre só é necessário caso haja mudanças em suas atividades 

desenvolvidas durante o semestre. Por exemplo: alterações de encargos em turmas decorrentes de 

realocação docente, cadastro de novos projetos, cadastro de novas orientações, entre outras. 

 

Para outras dúvidas, escreva para: censino.ccet@ufob.edu.br 
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