UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA
CENTRO DAS HUMANIDADES
CURSO DE DIREITO

INSTRUCAO NORMATIVA N°02, DE 27 DE ABRIL DE 2025

Estabelece procedimento para solicitacdo e
lancamento de Atividades Curriculares
Complementares — ACC, no ambito do
Curso de Direito, visando a otimizacdo e
maior agilidade dos procedimentos
internos.

A COORDENADORA DO CURSO DE DIREITO DA UNIVERSIDADE FEDERAL
DO OESTE DA BAHIA, nomeada pela Portaria n? 64 de mar¢o de 2024, publicada no
Didrio Oficial da Unido, em 26 de marco de 2024, secao 2, pag. 24, no uso das atribuicdes
que lhe conferem os arts. 38, caput e paragrafo Unico, 64 e 65 do Regimento Geral da
UFOB, e nos limites do disposto no Decreto 10.139, de 28 de novembro de 2019,
estabelece:

Art. 12 - Os pedidos de langamento de aproveitamento de Atividades
Curriculares Complementares — ACC serdao analisados entre a semana imediatamente
subsequente ao ultimo dia de consolidacdo de notas de cada semestre e “Ultimo dia para
registro de informacdo académica de estudantes concluintes”, conforme previsao em
calendario institucional;

§12 - Serdo analisados e computados os pedidos que:

a) Forem protocolados no SIGAA, durante o semestre, até 23:59h da
data limite de consolidagdao das turmas de graduagao, conforme
previsao em calendario oficial de cada semestre;

b) Contiverem o barema atualizado com a proposta de pontuacdo e
documentos comprobatérios das atividades em arquivo Unico, no
formato pdf, devidamente assinado pelo orientador académico;

c) Estiverem assinados pelo orientador académico, através de
assinatura digital verificdvel, seja por token ou por meio do gov.br;

§22 - Serdo analisados no periodo de avaliacdo do subsequente os
pedidos formulados fora do periodo indicado na alinea ‘a’ do paragrafo anterior desta
instrucao normativa.
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§39 - Serao inferidos os pedidos formulados com descumprimento dos
demais requisitos indicados no §12, do art.12 desta instrucdo normativa;

Art. 22 - A presente norma entra em vigor na data de sua publicacdo.

Barreiras, 27 de abril de 2025.

NATALIA PETERSEN

COORDENADORA DO CURSO
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ANEXO |

FLUXO DE SOLICITAGAO DE LANGAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

ORDEM PROCEDIMENTO
1 Preenchimento do barema institucional de ACC, disponivel em SIGAA -
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (ufob.edu.br) com a
proposta de pontuacdo pretendida.
2 Anexar documentacdo comprobatdria das pontuacdes requeridas na
ordem do barema.
3 Transformar barema e comprovantes de titulos em arquivo Unico,
podendo ser feito pelo app gratuito ilovepdf (Combine arquivos PDF
online. O servico é gratuito para mesclar PDF (ilovepdf.com))
4 Enviar para o orientador académico por e-mail, para fins de
conferéncia e assinatura do documento.
5 Formalizacdao do pedido pelo sistema SIGAA, juntando o documento

assinado pelo orientador até 23:59h da data limite de consolidagao
das turmas de graduacgao, conforme previsiao em calendario oficial de
cada semestre.
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https://sig.ufob.edu.br/sigaa/public/curso/documentos.jsf?lc=pt_BR&id=191720&idTipo=4
https://sig.ufob.edu.br/sigaa/public/curso/documentos.jsf?lc=pt_BR&id=191720&idTipo=4
https://www.ilovepdf.com/pt/juntar_pdf
https://www.ilovepdf.com/pt/juntar_pdf
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