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O QUE E A COLACAO DE GRAU?

A colacdo de grau é uma cerimOnia académica tradicional e obrigatéria que
acontece apos a conclusdo do curso no sistema académico (SIGAA). Apds o estudante
completar toda a carga hordria do curriculo do seu curso, a Direcdao da Unidade
Académica organiza, em colaboragdo com os formandos, que compdem uma comissao

de formatura, a solenidade de Outorga de Grau.

Para participar da Colagcdo de Grau, é necessario que o estudante tenha
concluido o curso e cumprido todas as etapas definidas pela Universidade,

demonstrando estar apto a exercer a nova profissao.
A outorga do grau pode ocorrer em trés situacoes:

1. Colacdo de grau com cerimOnia tradicional: Atualmente, é realizada uma
cerimOnia coletiva por Centro, dentro do periodo estabelecido na agenda
académica.

2. Colagao de grau em gabinete: Ocorre durante o periodo de colacdo de grau
previsto na agenda académica, caso o estudante ndo possa participar da
cerimOnia coletiva. A Coordenacdao do curso deve solicitar autorizacdo a
Coordenadoria de Registros e Emissdo de Documentos (CRED), informando que
serd uma outorga individual.

3. Antecipagdo da colagdo de grau: E realizada de forma excepcional, fora do
periodo previsto na agenda académica. Nesses casos, é necessdrio abrir um
processo solicitando a antecipacdo, e o estudante deve apresentar uma
justificativa comprovada, conforme o Artigo 208 do Regulamento de Ensino de

Graduacdo da UFOB (REG).
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Obs.: O agendamento e a realizagao das outorgas sao responsabilidade das Diregdes,
enguanto a Secretaria Académica (SA) faz a avaliacdo curricular do discente, autorizando

a colacdo de grau caso nao haja pendéncias.

DUVIDAS FREQUENTES

e Para participar da cola¢dao de grau, preciso estar com o status formado? O que

preciso fazer para atualiza-lo?

O status sera alterado para “FORMADOQO” automaticamente a partir do momento em que
a ultima pendéncia for registrada no histérico académico da(o) estudante, ou seja, para

participacdo da Colagdo, é necessdrio que o status conste como “FORMADO”.

e Estar com o status FORMADO é o suficiente para colar grau?

Ndo, o(a) estudante também deve estar em situacdo regular com o Exame Nacional de
Desempenho de Estudantes (ENADE) e sem pendéncias na Biblioteca. Apds essas
verificacGes, a CRED/SA enviard memorando de autoriza¢do para colacdo de grau as

Diregdes dos Centros e Coordenagdes de cursos.

e E possivel ter o diploma sem colar grau?

Nao, é importante destacar que o diploma sé pode ser obtido mediante a participacao
na Colagdo de Grau. Conforme estabelecido no artigo 25, § 22, da Portaria n2 1.095/2018
do Ministério da Educacao (MEC), a cerimbnia é uma formalidade obrigatéria para o

acesso ao documento.
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e Nao participei da Colagao de Grau e nao recebi o meu diploma, o que devo fazer?
Para receber o diploma é necessdrio participar da Colagcdo de Grau. Portanto, o(a)
estudante devera entrar em contato com a Unidade Académica ofertante do curso para

verificar quais sdo os procedimentos necessarios para solicitar a colagdo em gabinete.

o Estou com o status FORMANDO, preciso enviar alguma documentagao para que
eu possa participar da Colagao de Grau?

Sim, o(a) estudante ja pode enviar a documentacdo necessaria para o registro do diploma
através do portal discente no SIGAA. Contudo, é importante ressaltar que, de acordo com
a Portaria n? 1.095/2018 do Ministério da Educacdo (MEC), o prazo para o registro e

expedicdo do diploma é contado a partir da outorga de grau.

Recomendamos que os estudantes verifiquem possiveis débitos junto a Biblioteca e
regularizem qualquer pendéncia. Além disso, sugerimos entrar em contato com a
Unidade Académica do curso para obter informacdes detalhadas sobre a Colacdo de
Grau. Essa iniciativa visa assegurar que todos os requisitos estejam cumpridos para uma

participacdo tranquila na cerimonia.

e Como e onde posso encaminhar a documentagao?

Os documentos devem ser anexados no SIGAA, por meio do seguinte caminho: Portal

do Discente --> Ensino --> solicitar validacdo de documentos para registro de diplomas.

Deverdao ser anexados: Requerimento de Emissdao de Diploma, Comprovante de
Quitacdo e Desvinculo da Biblioteca, Documento de Identificacdo (identidade,
habilitacdo, etc.), CPF, Prova de Conclusdo do Ensino Médio ou Equivalente, Certiddo de
Nascimento, Casamento ou Divdrcio. Para finalizar o envio no SIGAA, basta clicar em

"submeter".
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e Qual o prazo para que eu possa entregar a documentagao?

Em qualquer tempo durante o periodo em que o discente estiver com o status

“FORMANDO” ou “FORMADO”.

Obs.: Caso o status esteja “CONCLUIDO”, o estudante deverd entrar em contato com a

Secretaria dos Colegiados e solicitar abertura de processo de primeira via de diploma.

e Como saberei que a documentagao enviada foi validada?

Apds o(a) estudante(a) anexar os documentos, a CRED ira analisad-los e valida-los, caso

nao tenha pendéncias. Apds a validacdo, o(a) discente sera notificado(a).

e Qual o prazo para disponibilizacao dos diplomas de Graduag¢do da UFOB?

Segundo a Portaria MEC 1095 de 25 de outubro de 2018:

Art. 18. As IES devidamente credenciadas pelos respectivos
sistemas de ensino deverdao expedir os seus diplomas no
prazo maximo de sessenta dias, contados da data de colagdo

de grau de cada um dos seus egressos.

Art. 19. O diploma expedido devera ser registrado no prazo

maximo de sessenta dias, contados da data de sua expedicdo.

Art. 20. Os prazos constantes dos artigos 18 e 19 poderdo ser
prorrogados pela IES uma Unica vez, por igual periodo, desde
que devidamente justificado pela instituicdo de educagdo

superior.

Entretanto, a UFOB costuma registrar e liberar os diplomas antes desse prazo. Para os
cursos de Graduagao, normalmente, o tempo médio para liberacdo dos diplomas é de
20 (vinte) dias uteis apds o recebimento da Ata de Colagdo de Grau via SIPAC ou por e-

mail pela CRED.
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e Onde estara disponivel o diploma?

Os diplomas continuam sendo emitidos em formato fisico, papel moeda, mas ja com
registro na versao digital. No caso dos diplomas fisicos do Campus Reitor Edgard Santos,
assim que sao concluidos, os estudantes recebem notificagdes por e-mail contendo as
orienta¢Oes para retirada na sala da Secretaria Académica no prédio da Reitoria da
Universidade. Ja os diplomas dos Campi fora de sede sdao encaminhados por malote para
cada Centro, sendo que a Secretaria dos Colegiados é responsavel por informar os

estudantes sobre a disponibilidade dos documentos.

A UFOB emite diplomas em inglés?

N3o, a UFOB sé emite diplomas em lingua portuguesa.

Preciso fazer a validagao do diploma no site?

Ndo, uma vez que o diploma, ao ser disponibilizado, ja possui validade.

i
IMPORTANTE @)

o Em casos de duvidas sobre as colagdes de grau, o (a) estudante deve procurar a
Coordenacdo do seu curso ou a Direcdo.
o As duvidas sobre os diplomas devem ser direcionadas para o e-mail:

diplomas@ufob.edu.br.

o Estamos finalizando os ajustes para emissdo do diploma digital, quando ocorrer

a transicdo, as informacgdes deste documento serdo atualizadas.
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